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เร่ือง น าเสนอการบริหารจัดการ
เรียน ท่านประธาน และ คณะกรรมการ

บริษัท อัสไพร์  พร็อพเพอร์ตี ้ จ ากดั มีความยินดีเป็นอย่างยิ่งที่ได้รับโอกาสจากท่าน
ในการน าเสนองานบริหารหมู่บ้านจัดสรร/อาคารชุด โดยบริษัทฯขอเสนอหลกัการบริหารการ
จดัการหมู่บ้านจัดสรร/อาคารชุด ด้วยมาตรฐานการจัดระบบเกี่ยวกับการจดัการหมูบ้่านจดัสรร/
อาคารชุด  การบริการ และการบริหารงานส านกังาน ให้สอดคล้องกับความจ าเป็นตา่งๆ เพ่ือให้
เกิดความพึงพอใจและประโยชน์สูงสดุแก่ท่านสมาชิก ทัง้ในด้านความปลอดภัย ความสะอาด  
และการใช้จ่ายอย่างประหยดั โดยบริษัทฯจะอบรม ควบคุมให้พนักงานมีความรับผิดชอบ และ
ปฏิบติัหน้าท่ีอย่างมีประสิทธิภาพ เป็นไปตามมาตรฐาน ซ่ึงบริษัทฯตระหนกัเป็นอย่างยิ่งในการ
ปฏิบติังานให้เป็นไปตามนโยบายและวตัถุประสงค์ของผู้ ว่าจ้าง รวมถึงการดแูลรักษาพืน้ท่ีและ
ทรัพย์สินสว่นกลาง ให้อยูใ่นสภาพที่สวยงามและพร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา  

บริษัท อัสไพร์  พร็อพเพอร์ตี ้ จ ากดั ขอขอบพระคุณทา่นที่ให้เกียรติและมอบความ
ไว้วางใจ เปิดโอกาสให้บริษัทฯได้น าเสนอเอกสารแนะน าบริษัทฯ และหวงัเป็นอย่างยิ่ งว่าจะ
ได้รับโอกาสเข้าบริหารจดัการภายในหมูบ้่านจดัสรร/อาคารชุดของทา่นในอนาคตอันใกล้นี ้
ต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดพิจารณา

ขอแสดงความนบัถือ

(นายพงศ์ฑัฒ  นิลพนัธ์)
กรรมการผู้จัดการ

บริษัท อัสไพร์  พร็อพเพอร์ตี ้ จ ากดั
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บรษัิท อสัไพร ์พรอ็พเพอร์ตี ้จ ำกดั
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• ประสบการณด์า้นบรหิารอาคาร 

หมู่บา้น /อาคารชุด/อาคาร

ส านกังาน กว่า 20 ปี

• รบัเป็นทีป่รกึษาของบรษิทับรหิาร

ทัว่ประเทศฯ

• รบัจดัต ัง้นิตบุิคคลฯ

• รบัเป็นวทิยากรอบรมให้

ความรู ้เกีย่วกบัอาคาร

ชุด/หมู่บา้นฯ

• รบัเป็นผูจ้ดัการนิตบิุคคล

อาคารชุดฯ
• รบับรหิารจดัการ นิติ

บคุคลฯ

• รบัเป็นตวัแทนรบัมอบ

สาธารณูปโภค
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- บรหิารจดัการสนิทรพัย ์

บรกิารของเรา

- บรกิารรกัษาความปลอดภยัโดย

เอสเอพ ีบอดีก้ารด์ สตรองแมน

- บรกิารงานดา้นรกัษาความสะอาด

บรษิทั จาคลนี(ไทยแลนด)์ จ ากดั

- บรกิารงานสวน ดา้นภูมทิศัน์

ASPIREProperty.Co,.Ltd.

- ตวัแทนดา้นการฝากขาย-เช่า 

อสงัหารมิทรพัย ์  

ASPIREPROPERTY CO,.LTD
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- บรหิารงานระบบ และ ซอ่มแซมงานระบบ/เคร ือ่งจกัร

บรกิารของเรา ASPIREProperty.Co,.Ltd.
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บรกิารของเรา ASPIREProperty.Co,.Ltd.
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• บริการตรวจเช็คระบบแจ้งเตือนเหตุเพลิงไหม้ (Fire Alarm System) 

• บริการซ่อมบารุงรักษาเคร่ืองกาเนิดไฟฟ้า ตรวจเช็คเคร่ืองจักร
อปุกรณ์ ด้วยทมีช่างที่เชี่ยวชาญ 

• บริการตรวจสอบซ่อมบารุงรักษาระบบเคร่ืองสูบน้าดับเพลงิ 

• จ าหน่ายพร้อมติดตัง้ระบบ Booster Pump Set งานถังแรงดัน
ไดอะแฟรม, ระบบป๊ัมน้า (ป๊ัมน้าขึน้ถังเก็บบนอาคารสูง) บริการ
เปล่ียนป๊ัมใหม่และงานแก้ไขซ่อมแซมระบบท่อส่งน้ารวมถึงงาน
เปล่ียนท่อส่งน้าภายในอาคาร 

• บริการงานซ่อมแซมรอยร้าวร่ัวซึมทัง้ภายนอกและภายในของ
อาคาร, งานโรยตัวทาสี และงานโยธา 
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สนับสนุนการใช้โปรแกรมทางบัญชีนิติบุคคลฯ
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การให้บริการของบริษัทฯ

- รับจดทะเบียนจัดตัง้นิติบุคคลอาคารชุด และนิติบคุคลหมู่บ้านจัดสรร
- บริหารจดัการ และให้ค าปรึกษาต่างๆ เกี่ยวกับงานที่เกี่ยวข้อง
- ตวัแทนด้านการฝากขาย ฝากเช่า
- จดัท าบญัชี-การเงิน ปิดงบดลุบริษัท
- ดแูลสระว่ายน า้ และตรวจสอบค่าน า้ตามมาตรฐานที่ก าหนด
- งานบ ารุงรักษาเชิงป้องกัน และให้ค าปรึกษางานด้านวิศวกรรมทัง้หมด

เป้าหมายของบริษัทฯ
- เพ่ือบ ารุงรักษาอาคาร/หมู่บ้านจดัสรร และทรัพย์สิน ให้คงอยู่ ในสภาพดี มีอายุการใช้งานยาวนาน
- เพ่ิมมลูค่าให้กบัอาคารชุดหรือหมูบ้่านจดัสรร
- ให้บริการที่เป็นมาตรฐาน โดยค านึงถงึความพึงพอใจของผู้พักอาศยัเป็นหลกั
- เพ่ือให้สงัคมนีน้่าอยู่มากขึน้
- สร้างรายได้ ลดรายจ่าย เพ่ือประโยชน์สงูสุด

ASPIREPROPERTY CO,.LTD
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ประชุมใหญ่ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์
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วิศวกรรมส่วนกลาง เข้าตรวจสอบพืน้ที่ตามรอบ (กรณีหมู่บ้านฯ)

• ตรวจสอบ/แก้ไข งานระบบบ าบัดน า้ 

• ตรวจสอบ/แก้ไข ระบบสระว่ายน า้ 
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วิศวกรรมส่วนกลาง เข้าตรวจสอบพืน้ที่ตามรอบ (กรณีหมู่บ้านฯ)

• ตรวจสอบ/แก้ไข งานระบบไม้กัน้

• บรกิารเปลีย่นหลอดไฟ

แสงจนัทร ์
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แนวทางการด าเนินงานด้านการบริหารจัดการท่ัวไป

- ควบคุม ดแูล การบริหารจดัการ พร้อมทัง้ประสานงานกับคณะกรรมการเพ่ือให้บรรลุเป้าหมายตามมตทีิ่ประชุม
กรรมการ และ/หรือ ท่ีประชุมใหญ่สามัญ

- จัดท างบประมาณประจ าปี ควบคุมค่าใช้จ่ายและให้เหมาะสมกับงบประมาณที่ตัง้ไว้
- ดูแล ซอ่มแซม บ ารุงรักษาทรัพย์สินของอาคาร/หมู่บ้านจดัสรร ให้อยู่ในสภาพปกติ และพร้อมใช้งานตลอดเวลา
- จัดท าระเบียบการใช้ทรัพย์สินสว่นกลาง และปรับปรุงให้สอดคล้องกับอาคารชดุ/หมู่บ้านจดัสรร  อยู่เสมอ
- สร้างเสริมความรู้ ความเข้าใจ ในการใช้ทรัพย์สินส่วนกลางของอาคารชุด/หมู่บ้านจดัสรร ให้กบัผู้พักอาศยั เพื่อประโยชน์

สขุของการอยู่ร่วมกนั
- วางแผนการจัดเก็บคา่ใช้จ่ายส่วนกลาง และติดตามเร่งรัดหนีส้ิน ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
- ตรวจสอบและจัดท าแผนการด าเนินงาน แผนการพฒันาปรับปรุงของอาคารชุด/หมู่บ้านจดัสรรเสนอคณะกรรมการ
- ควบคุมและตรวจสอบการปฏิบติังานฝ่ายต่างๆ ภายในอาคารชุด/หมู่บ้านจดัสรร ให้เป็นไปตามแผนงานท่ีได้ก าหนดไว้
- ควบคุมและตรวจสอบบริษัทคู่สญัญาท่ีมีนิติกรรมกบันิติบุคคลฯ ให้ปฏิบตัิงานตามหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย ให้เป็นไป
- ตามสญัญาจ้างทกุประการ
- ควบคุมและตรวจสอบพนกังานของบริษัทฯ ให้ปฏิบติัตามกฎระเบียบของบริษัทฯ อย่างเคร่งครัด เช่น เวลาในการเข้า –

ออก, การมาสาย, การลาป่วย, การแต่งกาย เป็นต้น
- ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนกังาน และบริษัทคูส่ัญญา พร้อมรายงานผลให้คณะกรรมการได้รับทราบ
- จัดท าการประชาสมัพนัธ์ เพ่ือรายงานผลการด าเนินการต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็นประกาศ, รายงานการประชุม, รายงานงบ

การเงิน เป็นต้น
- บริการไปรษณียภัณฑ์
- จัดหารายได้เพ่ิมเติม เพ่ือมิให้กระทบตอ่ค่าส่วนกลาง อาทิเช่น ดอกเบีย้เงินฝากประจ า ให้เช่าพืน้ที่ ห้องประชมุตู้กดน า้ด่ืม 

เป็นต้น ทัง้นีขึ้น้อยู่กับสภาพของแต่ละหน่วยงาน
- การประหยดัพลังงาน ซึง่สามารถลดค่าใช้จา่ยได้ 2 แนวทาง ทัง้นีขึ้น้อยู่กบัมติคณะกรรมการ หรือมติที่ประชุมใหญ่ คือ

- ลดการใช้พลังงาน โดยการท าการควบคมุปริมาณการใช้งาน หรือการรณรงค์การใช้พลังงาน
- เปลี่ยนอุปกรณ์บางชนิด เช่น หลอดไฟฟ้าแบบ LED  เปลี่ยนเคร่ืองปรับอากาศแบบประหยัดไฟเบอร์ 5 และ

ค านวณจุดคุ้มทนุว่าใช้เวลาจ านวนเท่าใด คุ้มค่าต่อการลงทุนหรือไม่
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ด้านการบญัชีและการเงนิ
•  จัดท างบประมาณประจ าปี
•  จัดท างบรายรับ – รายจ่าย ประจ าเดือน
•  ออกใบแจ้งค่าใช้จ่ายและใบเสร็จรับเงิน
•  ติดตามเร่งรัดจัดเก็บคา่ใช้จ่ายต่าง ๆ 
•  จัดท าเอกสารตัง้เบิกประจ าเดือน

ด้านวศิวกรรม

•  รับมอบหน่วยงานใหม่ โดยตรวจสอบสภาพเคร่ืองจักรตามความเป็นจริง และรายงานให้คณะกรรมการทราบ
•  จัดท าแผนการบ ารุงรักษาเคร่ือง และตรวจสอบระบบวิศวกรรม
•  ทดสอบระบบต่าง ๆ ตามแผนบ ารุงรักษาเคร่ืองจกัร
•  ซ่อมแซมเคร่ืองจกัรต่าง ๆ ให้อยู่ในสภาพปกติพร้อมใช้งาน
•  กรณีไม่สามารถซ่อมแซมเคร่ืองจกัรเองได้ ให้น าเสนอขออนุมติั 3 ราย ทุกครัง้ 
และตรวจสอบให้ได้มาตรฐานตามหลกัวิศวกรรม

•  ฝึกอบรมการช่วยเหลือผู้พักอาศยั กรณีลิฟต์ขัดข้อง หรือเกิดเหตุอคัคีภัย
•  เสนออนุมติัผู้ตรวจสอบอาคารประจ าปี
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ด้านทรัพยากรบุคคลและธุรการส านักงาน

- สรรหาบุคลากรท่ีเหมาะสมส าหรับปฏิบัติหน้าท่ีประจ าหน่วยงาน
- ตรวจสอบการปฏิบติังานของพนักงานประจ าหน่วยงาน
- ฝึกอบรมและจัดเตรียมคู่มือการท างานให้เป็นไปตามมาตรฐานของบริษัทฯ
- จัดเตรียมเอกสารส าหรับการประชมุใหญ่
- การจัดเก็บเอกสาร และวสัดุอปุกรณ์ส านกังาน

ด้านปฏบัิติการและทีมสนับสนุน
- ผู้จัดการฝ่ายปฏิบตัิการ เข้าตรวจหน่วยงานตามแผนการตรวจงาน
- เข้าร่วมประชุมกรรมการ และการประชมุใหญ่สามญัฯ
- ฝ่ายวิศวกรรมตรวจสอบแผนบ ารุงรักษาเคร่ืองจักรให้อยู่ในสภาพที่สมบรูณ์ เป็นไปตามหลกัวิศวกรรม
- รายงานประจ าเดือน
- รายงานบญัชี – การเงิน
- การสุ่มตรวจเพื่อหาข้อผิดพลาด และแก้ไขให้แล้วเสร็จ

ด้านกฎหมาย
- ดูแลการจดัท าสัญญากบัคูส่ัญญาต่าง ๆ 
- แจ้งจดทะเบียนกรรมการ ผจก.นติิบุคคล หรือการเปลี่ยนแปลงข้อบังคบักับกรมที่ดิน
- ให้ค าปรึกษาในเร่ืองกฎหมายต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง เช่น พ.ร.บ. อาคารชุด หรือ พ.ร.บ. การจัดสรรที่ดิน
- ปรับปรุงแก้ไขระเบียบ หรือข้อบงัคับ ให้เหมาะสม
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ด้านมวลชนสัมพันธ์ 
•  งานกิจกรรมตามประเพณี เชน่ งานท าบญุประจ าปี งานวนัเด็ก งานลอยกระทง งานวันสงกรานต์ งานวนัเฉลิม
พระชนม์พรรษา ทัง้นีเ้ป็นไปตามมติคณะกรรมการ

•  งานประชาสมัพันธ์ จุลสารประจ าเดือน
•  งานกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานราชการ หรือเอกชน เป็นต้น
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ด้านการรักษาความปลอดภยั
•ตรวจสอบบุคคลภายนอก พร้อมแลกบตัรและลงบันทกึทุกครัง้
•ตรวจสอบสถานที่เพ่ือจัดระบบ ร.ป.ภ. ให้เหมาะสม
•พิจารณาแบบแปลนเพ่ือติดตัง้กล้องวงจรปิด
•จัดท าสถิติการจอดรถยนต์ เพ่ือควบคุมปริมาณ
•ควบคุมการจดัการด้านจราจร และระบบต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง เช่น ไม้กัน้ผ่านเข้า – ออก  คีย์การ์ด สต๊ิกเกอร์ เป็นต้น
•ฝึกอบรมการซ้อมอพยพหนีไฟ
•การประสานงานกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง กรณีมีเหตุฉกุเฉิน
•ดูแลการด าเนินการฟ้องร้อง ด าเนินคดี การบงัคับคดี ให้เป็นไปตามข้อบังคบัและกฎหมาย

ด้านความสะอาด
•การท าความสะอาดประจ าวันบริเวณพืน้ท่ีส่วนกลาง
•การจัดเก็บขยะ และก าจดักล่ินไม่พึงประสงค์ต่างๆ
•ท าความสะอาดตามแผนงานประจ าปี เช่น  ขดัล้างลานจอดรถยนต์ ซกัพรมห้องออกก าลงักาย
หรือซกัเบาะเก้าอีรั้บแขก เป็นต้น
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ด้านบัญชี : การเงิน

• ตรวจสอบ เอกสารตัง้เบิกหน่วยงาน

• ตรวจสอบโปรแกรมทางบญัชี

หน่วยงาน ทางออนไลน์

จดัส่งแบบฟอรม์ เอกสาร

ดา้นงานตา่งๆ ลงใน

เครือ่งส านกังานเพือ่

ความพรอ้มในการ

ท างาน
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รูปแบบในการควบคุมการท างานพนักงาน ทางไลน์

มกีารรายงาน การท างานประจ าวนัใหท้างกลุ่ม Line 
คณะกรรมการ
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น ำเสนอแนวทำงกำรหำรำยรบัเขำ้
นิตบิุคคลฯ
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ตารางการปฏิบัตงิาน

ล าดับ ต าแหน่ง เวลาท างาน วันหยุดประจ าสัปดาห์

1 ผู้ จัดการอาคาร/หมู่บ้าน 10.00 – 19.00 น. วันพุธ

2 เจ้าหน้าที่บัญชี / การเงิน 09.00 – 18.00 น. วันจันทร์

3 เจ้าหน้าที่ธุรการ 08.00 – 17.00 น. วันอังคาร

4 เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ 08.00 – 17.00 น. วันพฤหัสบดี

5 หัวหน้าฝ่ายอาคาร 09.00 – 18.00 น. วันศุกร์

6 หัวหน้าช่างเทคนิค 10.00 – 19.00 น. วันเสาร์

7 ช่างเทคนิค1 08.00 – 17.00 น. วันจันทร์

8 ช่างเทคนิค2 11.00 – 20.00 น. วันอังคาร

9 ช่างเทคนิค3 18.00 – 02.00 น. วันพุธ

10 ช่างเทคนิค4 02.00 – 10.00 น. วันพฤหัสบดี

หมายเหตุ: 1.เวลาการท างาน อาจมีการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม หรือตามมตขิองคณะกรรมการ

2.จ านวนบุคลากร ขึน้อยู่กับการวา่จ้างของแต่ละอาคาร/หมู่บ้าน
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หน้าที-่ความรับผิดชอบ
ผู้ จัดการอาคาร/หมู่บ้านจัดสรร

- จัดให้มีการบ ารุงรักษาอาคาร/หมู่บ้านจดัสรรให้อยู่ในสภาพดี รวมถึงการดูแลให้เกิดความปลอดภัยแก่ผู้พกัอาศัย
- อ านวยความสะดวกให้แก่ผู้พกัอาศยัของอาคาร/หมู่บ้านจดัสรร และผู้มาติดต่อ
- ติดต่อประสานงานกบัผู้ว่าจ้าง และพนกังานของผู้ว่าจ้าง
- ติดต่อประสานงานกบัผู้ว่าจ้าง/ตวัแทนของผู้ว่าจ้าง น าเสนอ และรับนโยบายในการปฏิบัติงานเพ่ือให้เกิดประโยชน์กบั
อาคาร/หมู่บ้านจดัสรร สูงสดุ

- จัดหาและน าเสนอผู้ รับเหมาให้ผู้ว่าจ้างรวมทัง้ควบคุมงานให้เป็นไปตามความต้องการของผู้ ว่าจ้าง
- ตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบติังานของพนักงานฝ่ายอาคาร/หมู่บ้านจดัสรร
- ให้ความรู้และค าแนะน าแก่พนกังานทุกคน เพื่อให้ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและตรงกบัแนวทางในการ
ปฏิบตัิงานของบริษัทฯ

- ควบคุมดแูลให้ผู้ ใต้บงัคับบญัชาปฏิบัติตามระเบียบวินยัของบริษัทฯ
- เก็บรักษาและดูแลการเบิกจ่ายเงินสดย่อย
- ควบคุมประสานงานกบับริษัทผู้ให้บริการต่างๆ เช่น ก าจดัแมลง ลิฟต์ ดูแลสวนฯลฯ
- ควบคุมประสานงานกบับริษัทซ่ึงเป็นผู้รับเหมาช่วง ของบริษัทฯ เช่นบริษัทรักษาความสะอาด บริษัทรักษาความ
ปลอดภยั 

- ประสานงานกับหน่วยงานของราชการที่เกี่ยวข้อง
- น าเสนอการปรับปรุง/ซ่อมแซมอาคาร อปุกรณ์อาคารต่างๆ
- จัดเตรียมและตรวจสอบรายงานประจ าเดือนเพ่ือน าเสนอผู้ว่าจ้าง
- จัดเตรียมแผนฉุกเฉินและให้มีการตรวจสอบอปุกรณ์เพ่ือความปลอดภัยต่างๆ
- จัดเตรียมและน าเสนองบประมาณในสว่นต่าง ๆ ท่ีเก่ียวเน่ืองกับอาคาร/หมู่บ้านจดัสรร
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เจ้าหน้าที่ธุรการ-การเงิน

- จัดท าสรุปการบันทกึมิเตอร์น า้ – ไฟ

- จัดเตรียมการประสานงาน  จัดซือ้วสัดุสิน้เปลือง และเคร่ืองมือช่างรวมทัง้ตรวจสอบและสรุป

- รับแจ้งเร่ืองขอบริการจากลูกค้า / ฝ่ายอาคาร / ฝ่าย รปภ. / แมบ้่าน และจัดท าสรุปทกุสัปดาห์

- ประสานงานติดต่อกบัฝ่ายต่างๆ ท ัง้ภายในองค์กร ลูกค้า และผู้รับเหมา

- จัดพิมพ์งานเอกสาร

- จัดเก็บเอกสารเข้าและออก

- ดูแลและจดัเก็บเอกสารด้านบญัชีทัง้หมด

- ตรวจสอบความถูกต้องและบนัทึกบัญชีเอกสารทางด้านบญัชี

- ยื่นแบบ ภ.ง.ด.3,53 ภ.พ.30 

- จัดเตรียมเอกสารการเบิกจ่ายเช็ค

- ติดตามทวงถามลกูหนี ้

- บนัทึกบัญชีรายรับ-รายจ่าย

- ท างานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคบับญัชา
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เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์

- ติดต่อ-ประสานงาน ระหว่างฝ่ายบริหารจัดการและเจ้าของร่วม

- รับเร่ืองร้องเรียนต่างๆ พร้อมลงบันทึกในสมดุคุม

- จัดสง่ไปรษณีย์-พสัดุต่างๆ กรณีเป็นจดหมายลงทะเบียนให้ลงบนัทึกในสมุดคมุด้วยทกุครัง้

- จัดท าบอร์ดประชาสมัพันธ์ให้เป็นปัจจุบนัมากท่ีสุด

- จัดท าวารสารประจ าเดือน เพ่ือรายงานผลการด าเนินการที่ผ่านมา

- รับ-จอง การขอใช้บริการห้องต่างๆและน าเงินส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน พร้อมลงบนัทึก

- ด าเนินการออกประกาศ กฎ ระเบียบต่างๆ หรือข่าวสารทั่วไป

- ด าเนินการควบคุมการออกสติ๊กเกอร์และบตัรคีย์การ์ด โดยท าการบนัทึกข้อมูลทกุครัง้

- งานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บงัคับบญัชา
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ช่างประจ าอาคาร/หมู่ บ้าน

- ควบคุมระบบและอปุกรณ์ตา่ง ๆ  ที่ติดตัง้อยู่ภายในอาคาร/หมู่บ้านจดัสรร
- ตรวจเช็คและซ่อมแซมบ ารุงรักษา อปุกรณ์ภายในอาคาร/หมู่บ้านจดัสรรตามแผนการท างาน
- บนัทึกการตรวจเช็ค และบ ารุงรักษาอุปกรณ์ตามที่ได้รับมอบหมายจากวิศวกรอาคารและ/หรือหวัหน้าช่าง
- รักษาความสะอาดของห้องปฏิบติัการ และดูแลรักษาให้อยู่ในสภาพท่ีปลอดภัยส าหรับการท างาน
- ปฏิบตัิงานให้อยู่ในระเบียบของบริษัทฯ ตลอดเวลา
- ตรวจเช็ค และซ่อมแซมอปุกรณ์ต่างๆ ตามที่ได้รับแจ้งจากผู้พักอาศยั
- ตรวจสอบการท างานของผู้รับเหมาที่เข้ามาปฏิบัติงานในอาคาร/หมู่บ้านจดัสรร ตามท่ีได้รับมอบหมาย
จากผู้บงัคับบญัชา และเพื่อความปลอดภัยของอาคาร/หมู่บ้านจดัสรร

- จดบนัทึกการใช้พลงังานไฟฟ้าและน า้ประปาตามตารางท่ีได้รับมอบหมาย
- จดบนัทึกค่าน า้หล่อเย็นและอณุหภูมิของระบบปรับอากาศตามตารางที่ได้รับมอบหมาย
- ประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีอาคาร/หมู่บ้านจดัสรรอ่ืนๆ เช่น พนักงานรักษาความปลอดภัย พนกังานรักษา
ความสะอาด เพ่ือให้การบริการ การซ่อมแซม เป็นไปด้วยความรวดเร็ว

- จัดเตรียมระบบไฟฟ้า, โทรศพัท์ ให้พร้อมใช้งานอยู่เสมอ
- เตรียมความพร้อมส าหรับกรณีฉกุเฉินต่าง ๆ ตลอดเวลา 
- จดมิเตอร์ไฟฟ้าทุกเดือนและจดมิเตอร์น า้ทุกเดือน
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แผนผังองค์กร

ASPIRE PROPERTY CO,.LTD

กรรมการผู้จัดการ

ผู้จัดการฝ่ายวิศวกรรม ผู้จัดการฝ่ายบัญชี

ฝ่ายบุคคล

วิศวกรรมส่วนกลาง

หัวหน้าช่างซ่อมบ ารุง 
หน่วยงาน

ฝ่ายกฎหมาย

ผู้จัดการฝ่ายปฏิบัติการ

ช่างซ่อมบ ารุง 
หน่วยงาน

บัญชีส่วนกลาง

จนท.บัญชี 
หน่วยงาน

จนท.การเงิน 
หน่วยงาน

แผนและนโยบาย

หน่วยงาน

การตลาด
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ข้อดีการว่าจ้างบริษัทฯ

- มปีระสบการณ์ด้านบริหารจดัการ

- มมีาตรฐานในการท างานตามระบบ ISO 9001 : 2008 

- มทีีมงานสนับสนนุเช่น ฝ่ายกฎหมาย ฝ่ายวิศวกรรม ฝ่ายบญัชี ฯลฯ

- มกีารถ่วงดุลอ านาจในการบริหารจดัการ ซึ่งสามารถตรวจสอบซ ึ่งกันละกนัได้

- จดทะเบียนบริษัทถูกต้องตามกฎหมาย ง่ายต่อการติดตามฟ้องร้อง กรณีมีความเสียหายเกิดขึน้จากการบริหารงาน 

- รับผิดชอบความเสียหายทางการเงินในระบบ 100%

- ช่วยลดความขดัแย้งระหว่างเจ้าของร่วมและคณะกรรมการฯ โดยมีบริษัทเป็นตัวกลางในการประสานงานต่างๆ
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อาคารชุด พฤกษาธานี ฟิฟ 

คอนโดเทล

หมู่บา้น ราชพฤกษ ์มนีบุร ี

สุวนิทวงศ ์

หมู่บา้น ภูมใิจนิเวศ ์ พุทธ

บูชา
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หมู่บา้นจดัสรร เพอร ์

เฟคเพลส-
รามค าแหง เฟส 2,3

หมู่บา้นจดัสรร เพอร ์

เฟคเพลส-
รามค าแหง เฟส 1
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อาคารชุด รเีจน้ท ์

โฮม 13

อาคารชุด ทรพัยแ์กว้

ทาวเวอร ์

หมู่บา้นพฤกษา

วลิล ์44
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อาคารชุด เดอะรูม 

พระราม4

หมู่บา้น ภทัร โม

ทาวน ์แจง้วฒันะ

อาคารชุด พราว พอสโต ้

พระราม 2-พุทธบูชา
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อาคารชุด เดอะไนน ์คอนโด ป่ิน

เกลา้-จรญัฯ

หมู่บา้น เดอะวลิล่า รามค าแหง-
สุวรรณภูมิ

อาคารชุด เดอะ คลั

เลอรร์ี ่ววิดิ
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อาคารชุด ศภุาลยั ควิท ์รชั

โยธนิ-พหลโยธนิ

หมู่บา้น เมท โทร พระราม 9 
กรุงเทพกรฑีา

อาคารชุด ด ิยูนีค ลาดพรา้ว 26
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อาคารชุด เดอะนิชโมโน รชั

วภิา

หมู่บา้น เดอะคลัเลอร ์ดอนเมอืง 

สรงประภา

หมู่บา้นเดอะ พลโีน่ ป่ินเกลา้ –
ราชพฤกษ ์
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อาคารชุด  จณิณ ์เวลบอีิง้

เคานต์ ี้

อาคารชุด เดอะไนน ์คอนโดฯ

ป่ินเกลา้ - จรญัฯ เฟส 3

อาคารชุด  พรปิยะ แมนช ัน่
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อาคารชุด  มารน่ิา เบยฟ์รอ้นท ์

ศรรีาชา

อาคารชุดอมิพเีรยีล คอนโด หวั

หนิ

หมู่บา้นจดัสรร 

Mae Rampung Beach Pe 
จงัหวดัระยอง
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หมู่บา้นจดัสรร มารนิ  วลิเลจ 

ระยอง

อาคารชุด สิรนิอนิลอฟท ์

คอนโดมเีนียม

บา้นฉาง ระยอง

หมู่บา้นจดัสรร คาซา่ ซ ี

ไซด ์ระยอง
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หมู่บา้นจดัสรรโกลเดน้ ทาวน ์๒ 

อ่อนนุช-ลาดกระบงั

หมู่บา้นจดัสรร พฤกษา

วลิล ์56

อาคารชุด เอ สเปซ 

ไฮดอ์เวย ์(อโศก-รชัดา) 
เฟส XYZ
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หมู่บา้นจดัสรรTown Avenue 

Time ท่าขา้ม 16

ส านกังาน ตลาดสด

ธนบุรี

พุทธมณฑลสาย 2

หมู่บา้นจดัสรร บา้นฟ้า

ปิยรมย ์เนสโต ้
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อาคารชุดสนิเศรษฐเีรซเิดนซ ์

ทาวน ์3

หมู่บา้นจดัสรร คาซา่แก

รนด ์

ราชพฤกษ-์พระราม5

หมู่บา้นจดัสรรสิร ิเพลส

กลัปพฤกษ-์สาทร
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รตันโกสนิทร ์ไอสแ์ลนด ์

คอนโดมเินียม

อาคารชดุThe Excel 
รชัดา 18 คอนโด

หมู่บา้นจดัสรร เพอรเ์ฟค 

มาสเตอรพ์ชี รามค าแหง

174



ASPIREPROPERTY CO,.LTD

www.aspire-property.info 02-0966566 , 093 – 516 5539

อาคารชดุ ทวนิทาวน์

เวอร ์

แจง้วฒันะ 42

อาคารชดุ ซ ีเพลส 

ลาดพรา้ว 18

อาคารชดุ เดอะ เอสเตท -
ท่าพระ
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อาคารชดุ โมเวนพิค 

ไวท ์

แซนดบ์ชี พทัยา

อาคารชดุ เดอะรชิ 

พระราม9-ศรนีครนิทร ์

อาคารชดุ ศรวีรา 

แมนช ัน่ 2



ASPIREPROPERTY CO,.LTD

www.aspire-property.info 02-0966566 , 093 – 516 5539

หมู่บา้นจดัสรร เดอะคลั

เลอร ์

วงแหวน - ราชพฤกษ ์

หมู่บา้นจดัสรร คาซา่ซติี ้

วงแหวน - ล าลูกกา

หมู่บา้น พฤกษาทาวน ์-
พรเีว ่
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หมู่บา้นจดัสรร สิรเิพลส 

กลัปพฤกษ ์- สาทร

อาคารชดุ รเีจน้ท ์1

หมู่บา้นจดัสรร นันทวนั 

พระราม 2
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อาคาร ศูนยก์ารแพทย ์

บางรกั

อาคารชดุเซน็ทรลัซติี ้

นอรท์-เซา บานา
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หมู่บา้นจดัสรร บา้นฟ้า 

ปิยรมณ ์เนสโต ้

อาคารชดุ ฟิวส ืมติ ิสุทธิ

สาร

คอนโด เดอะคทิท ์ปาก

เกรด็
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หมู่บา้นจดัสรร เดอะรคิโค ้

เรสซเิดนซ ์วงแหวนฯ-
หทยัราษฎร ์

หมู่บา้น เดอะเบสท ์

หทยัราษฎร-์ไทยรามญั

คอนโดฮมัเบลิ ลฟิวิง่ @
เฟ่ืองฟู
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หมู่บา้นจดัสรร เดอะรคิโค ้

เรสซเิดนซ ์วงแหวนฯ-
หทยัราษฎร ์

คอนโด รเีจน้ทโ์ฮม 1

บา้นกลางเมอืง เออรบ์า

เน่ียน

พระราม 9-ลาดพรา้ว
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หมู่บา้นจดัสรร 

ปัญญาอนิทรา P1-
P6

เดอะรคิโค ้เรสซิ

เดนซ ์

วงแหวนฯ-หทยั
ราษฎร ์

หมู่บา้นจดัสรร 

ชยัพฤกษ์

รตันาธเิบศร-์วง
แหวน
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www.aspire-property.com 02 - 0414800

ASPIREPROPERTY CO,.LTD

THANK  YOU
FOR YOUR TIME

240/6  อำคำร อโยธยำทำวเวอร ์ชัน้ 11

 ถนน รชัดำภเิษก แขวงหว้ยขวำง
เขตหว้ยขวำง กรงุเทพฯ 10320

02-0966566 , 093-516-5539

aspireproperty.center@gmail.com

www.aspire-property.info


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34
	Slide 35
	Slide 36
	Slide 37
	Slide 38
	Slide 39
	Slide 40
	Slide 41
	Slide 42
	Slide 43
	Slide 44
	Slide 45
	Slide 46
	Slide 47
	Slide 48
	Slide 49
	Slide 50
	Slide 51
	Slide 52
	Slide 53
	Slide 54
	Slide 55
	Slide 56
	Slide 57
	Slide 58
	Slide 59
	Slide 60
	Slide 61

